令和◯◯年◯◯月◯◯日
◯◯◯組合
理事長　殿
◯◯市◯◯町◯◯番◯◯号
◯◯◯株式会社

代表取締役　◯◯　◯◯　㊞

書面議決書
　私は、令和◯◯年◯◯月◯◯日開催の通常総会に都合により出席できないため、下記事項について書面をもって議決権を行使致します。
記
　第１号議案　令和◯◯年度事業報告書及び決算関係書類の承認の件
（　原案に賛成する。　・　原案に反対する。　）
　第２号議案　定款変更の件
（　原案に賛成する。　・　原案に反対する。　）

　第３号議案　◯◯◯の件
（　原案に賛成する。　・　原案に反対する。　）
以上

（注）「通常総会」を臨時総会の場合には「臨時総会」と、通常総代会の場合には「通常総代会」と、臨時総代会の場合には「臨時総代会」と適宜書き換える。
（注）役員改選がある場合には、「議決権」を「議決権及び選挙権」と適宜書き換える。なお、総代会においては、総代の選挙（補欠選挙を除く。）は行えない。選挙方法において、指名推選制（匿名性を要求していない。）を採用する場合に備えて、書面議決書の選挙のところに、次のとおり適宜記載する。指名推選制が否決された場合には、無記名投票となるため、白封筒と投票用紙も招集通知に同封した方がよい。
　（書面議決書記載例）
　　第◯号議案　役員改選の件
　　　　　　　　　　　　　　（　指名推選制採用に賛成する。　　　　　　・　指名推選制採用に反対する。　　　　　　　　　）
　　　　　　　　　　　　　　（　選考委員が選んだ被指名人に同意する。　・　◯◯氏が推選されている場合には、反対する。　）
　　　　　　　　　　　　　　（　当日の選挙結果に賛成する。　　　　　　・　当日の選挙結果に反対する。　　　　　　　　　）
（注）審議事項を適宜記載する。
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